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Nr. 3.841 /6.11.2025

Anunt examen de promovare in treapta profesionali superioara

Seminarul Teologic Ortodox Sfdntul Nicolae din municipiul Rdmnicu Valcea, judetul Valcea,
organizeazd examen pentru promovarea in treaptd profesionald superioard a personalului contractual,
conform HG. 1.336/2022, dupa cum urmeaza:

Denumirea postului: Secretar -sef,
Numairul posturilor: 1 post;

Nivelul postului: functie de executie;
Compartiment / structura: administrativ.

Dosarul de concurs va cuprinde urmaitoarele:

1. formular de Inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;

2. adeverinta eliberatd de angajator din care sa reiasd vechimea in gradul sau treapta profesionalad din
care promoveaza; i

3. Copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in
activitate.

Bibliografie si tematica examenului:
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198 /2023, cu modificarile si completariel ulterioare;
- OME nr. 5.726 / 2024 - Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul cu nr. 5.707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;
- Regulamentul pentru organizarea si functionarea Seminariilor, Colegiilor si Liceelor teologice ortodoxe din
Patriarhia Romana;
- -Legea 53 din 24 ianuarig: 2003 — Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Legea - cadru nr. 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate inva{dmant preuniversitar, inregistrat la
M.M.F.T.S.S.-U.P.D.S.P.S. sub nr. 1.104 din data de 09.07.2025;

- Ordinul M.E. cu nr. 7.930 din 23 decembrie 2024 pentru aprobarea Normelor privind efectuarea
concediului de odihnd al personalului didactic de predare, conducere, de indrumare si control si al
personalului de cercetare din imvatimant;

- Legea nr. 477 / 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autorititile si institutiile

publice;
- H.G. nr. 295 privind Registrul general de evidenta a salariatilor - REGES ONLINE;

- Ordinul Ministerul Educatiei cu nr. 4.634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar;

- Legea cu nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea Arhivelor Nationale 16 / 1996.



Denumirea postului: Informatician I1I M ,
Numairul posturilor: 1 post;

Nivelul postului: functie de executie;
Compartiment / structura: administrativ.

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele:

- cererea de inscriere;

- adeverinta eliberatd de angajator din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionala din care
promoveaza;

- copie dupa raportul de evaluare pentru salariatul debutant (Anexa nr. 7);

- copie dupa raportul salariatului debutant (Anexa nr. 8).

BIBLIOGRAFIE:

Legea invatamatului preuniversitar, nr.198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare- TITLUL
III Cap X-Personalul didactic auxiliar; Cap XIV-SECTIUNEA a 3-a: Raspunderea patrimonial;
Ordinul nr. 5726/ 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
functionare a unitatilor de invatdimant preuniversitar, TITLUL VI Structura, organizarea $i
responsabilitasile personalului didactic auxiliar si administrativ, Capitolul I-Compartimentul
secretariat.

Legea nr. 319/2006 — privind securitatea si sandtatea In muncd, actualizatd cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Legea nr. 506/2004 (actualizatd) privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice;

Boboila C., Arhitectura sistemelor de calcul, Editura Sitech, 2007;

Bénica 1., Retele de comunicatii intre calculatoare;

Munteanu A, Greavu Serban V., Refele Windows, servere si clienti. Exemple practice, Editura
Polirom;

Tanenbaum A S., Organizarea structuratd a calculatoarelor,

Munteanu A, Greavu Serban V., Refele locale de calculatoare - proiectare si administrare, Editura
Teora;

‘Daénaila 1., ECDL Utilizarea computerului. Windows 10,

Constantinescu R., Danaila 1., ECDL Baze de date. Microsoft Access 2013;

Constantinescu R., Danila I., ECDL Prezentari. Microsoft PowerPoint 2013; —
Rabert Cowart, Brian Knittel, Windows, EdituraTeora;

Constantinescu R., Danaila 1., Calcul tabelar. Microsoft Excel 2013;

Documentatie de pe site-urile http://portal.edu.ro/,

http://office.microsoft.com, http://www.w3schools.com/.

TEMATICA:

PC —utilizare, depanare, intretinere

1

2.
3.
4

Calculatoare-arhitecturd, componente, periferice, caracteristici, diagnosticare si depanare;
Instalarea si configurarea spatiilor de lucru: sistem de operare, drivere, aplicatii.
Instalarea si configurarea perifericelor: imprimante, scanere, camere web.

Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Acces, Publisher).

Retele de calculatoare

1
2
3.
4

Retele de calculatoare: topologii, medii de transmitere, protocoale.

Echipamente de retea: instalare si configurare-router, switch, access point, wired/wireless.
Configurare si administrare retele LAN, WAN, internet si intranet.

Securitatea retelelor.



Software/Platforme specifice activititii educationale

1. EduSal
2. Utilizare SIIIR

Software/Platforme/abilititi generale si specifice

Email

Whatsapp
Microsoft Teams
Google classroom
Google Meet.

il ol

Locul de desfasurare a examenului de promovare:

- Seminarul Teologic Ortodox ,,Sfantul Nicolae” - Ramnicu Valcea;

Calendarul de desfisurare a examenului de promovare:

-10 - 19 noiembrie 2025 — intre orele 9 - 12% se depun dosarele de concurs la secretariat;
- 19 noiembrie 2025 - selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor - ora 16%;

- 20 noiembrie 2025 - depunere contestatii selectie dosare in intervalul orar 08— 10%;

- 20 noiembrie 2025 — afisare solutionare contestatii selectie dosare — ora 12%;

- 24 noiembrie - proba scrisi - ora 9%,

- 25 noiembrie - afisare rezultate proba scrisa - ora 12% ;

- 25 noiembrie - depunere contestatii proba scrisi - in intervalul orar 12%°— 15%;

- 25 noiembrie — afisare solutionare contestatii proba scrisa — ora 16%;

- 26 noiembrie - interviul/proba practica la ora 10% si afisarea rezultatelor - ora 13%;

- 25 noiembrie - comunicare rezultate finale concurs - ora 15%.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Seminarului Teologic Ortodox Sfdntul Nicolae din
Rm. Vélcea - 0250/711570 / seminarvalcea@yahoo.com.

DIRECTOR,
Pr. prof. Tudorescu Gheorghe Florin




